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 系統範圍

 改版事項

 各單據流程

 各單據經費來源

 請購案可有多個經費來源

 採購資料輸入及作廢

 核銷/核定限制

 併單核銷
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 單據流程

 請購案可有多個經費來源

 採購資料登錄

 併單核銷

 作廢已簽核的請購單



 請購 核銷
◦ 勞務請購、營繕工程請購

 請購採購核銷
◦ 消耗性、物品修繕

 請購採購驗收核銷
◦ 儀器設備、非消耗性、實習耗材

◦ 待驗收完成才能進行核銷



 經常門
◦ 校內經常門經費

 消耗性、非消耗性、物品修繕、實習耗材、勞務請購

◦ 整體發展獎補助款經常門費

 消耗性、非消耗性、實習耗材、勞務請購

 資本門
◦ 整體發展奬補助款

 儀器設備

◦ 校內資本門經費
 儀器設備[校內經費]

 營繕工程





 事務組採購

◦ 整體發展奬補助款資本門

◦ 金額大於10萬元(含)

◦ 其他(由事務組更改請購案為事務組採購)

◦ 於[3954採購管理作業-事務組採購]輸入

 自行採購
◦ 金額小於10萬元

◦ 其他(由事務組更改請購案為自行採購)

◦ 須驗收的單據，可以在核銷前再輸入採購資料

◦ 採購廠商為選填欄位
◦ 於[39ae請購核銷申請作業(V2)]輸入







 可併案核銷單據
◦ 勞務請購、消耗性

 只能一案一核銷單據
◦ 非消耗性、物品修繕、實習耗材、儀器設備、營繕工程

 注意事項
◦ 除了勞務及營繕請購單，其他單據都須先輸入採購資料並
儲存後，才能進行核銷作業

◦ 勞務請購核銷/核定時，會檢核領據合計金額是否與核銷
合計金額一致





 方式一 : 快速建立黏貼憑證
◦ 在已核定請購單列表中，勾選請購單點選「快速建立黏
貼憑證」

◦ 在黏貼憑證列表中，選取核銷案件點選「申請核銷」
列印黏貼憑證

 方式二 : 先建立粘貼憑證
◦ 在黏貼憑證列表中上方，點選「建立粘貼憑證」輸入說
明

◦ 在已核定請購單列表中，勾選請購單點選「加入到核銷
明細」













 請購示範
◦ 非消耗性請購單

◦ 消耗性請購單

◦ 勞務請購單

 核銷
◦ 單筆核銷

◦ 併單核銷



 目前上線範圍
◦ 經費

 [校內經費 經常門] (101學年度開始)

 [整體發展獎補助經費 經常門](102年度開始)
◦ 申請/核銷

 申請者與核銷者必須為同一位承辦人員

 改版事項說明
◦ 系統將於4/9 開始啟用新的流程, 在4/8 (含)前請購的作業, 請依舊有的
流程辦理核銷

◦ 3950 請購申請作業 將於 4/9 停止使用
◦ 39ae 請購核銷申請作業 將於5/8 停止使用

 預算經費不足時
◦ 填寫預算流用申請，核定後在申請

 操作說明:
◦ FAQ 圖書資訊處系統發展組總務行政資訊系統FAQ請購管理系
統V2版操作手冊
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 計畫案
◦ 其他計畫案經費,未上線

 產學/國科會/教育部，及其他校外單位補助之計畫案。

 計畫案必須完成核定上鎖後才能執行

 預計於4/9 08:00上線啟用
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