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 潛能課程相關管制

 社團發展課

 通識護照課

 專利證照課

 競賽展演課

 注意事項

 問題討論



潛能課程相關管制

課程類別 A.社團發展課 B.通識護照課 C.證照專利課 D.競賽展演課

1. 學分上限管制 4 4 4 6

2. 列入平均成績 ╳ ╳ ╳ ╳

3. 接受教學評量 ╳ ╳ ╳ ╳

4. 繳交授課大綱 ╳ ╳ ╳ ╳

5. 期中預警 ╳ ╳ ╳ ╳

6. 登入數位學習網 ╳ ╳ ╳ ╳

7. 點名 ○ ╳ ╳ ╳

8. 104學年入學(以標表年度來認定)之日間部四技學生適用

9. 成績單上不顯示成績，只顯示「通過」或「不通過」





 由學生自由選修。

 社團發展課如同一般課程
◦ 須線上登錄點名。

◦ 期末由社團指導老師，登入學生學期成績。





 參與活動規定
◦ 由「舉辦單位」認定為「通識護照」之活動，方可抵免。
◦ 入學後參與之活動才列入計算。
◦ 每場活動最多可抵4小時。
◦ 累計36小時可取得2學分。
◦ 累計72小時可取得4學分。

 「舉辦單位」將活動資料及參與學生名單登錄至
「活動管理系統」，待活動結束上鎖後，系統會自
動將學生活動時數轉入SAIS。

 學期結束前，由「通識中心」確認學生活動時數，
將符合條件的學生轉入修課資料中。



 建立活動
◦ 表單範本產生複本

 輸入或匯入名單
◦ 匯入下載空白匯入檔(.csv)上傳名單檔
◦ 現場報名

 登錄簽到資料
 查詢活動
◦ 即將來臨之活動
◦ 活動行事曆
◦ 活動查詢
◦ 我的活動



 操作步驟

◦ 表單範本產生複本設定本活動可抵免通識護照課及抵
免時數，如下圖所示



 操作步驟
◦ 檢視此活動結果簽到勾選簽到按送出



 功能連結
◦ 首頁即將來臨之活動



 功能連結
◦ 首頁活動行事曆



 功能連結
◦ 首頁活動查詢



 說明
◦ 此處無法判別該生是否屬於「日四技104入學」之學生。

 功能連結
◦ 首頁我的活動



 功能連結
◦ 06課務管理課務前置作業65F01潛能通識護照資料維
護



 操作步驟
◦ 按新增填入資料儲存



 操作步驟
◦ 勾選欲修改之資料列按修改修改資料按儲存



 操作步驟
◦ 勾選欲刪除之資料列按刪除按Yes



 操作步驟
 輸入關鍵字按過濾

 取消過濾 : 清空過濾文字按過濾



 功能連結
◦ 06課務管理課務前置作業65F02潛能通識護照匯出作
業。

 操作步驟
 新增匯出紀錄 : 按[ ]填入資料按[儲存]

 於學生參與活動統計 : 選擇[已達時數]勾選學生名單
按[移動至活動明細整理]

 於活動明細整理視窗 : 調整匯出時數

 於匯出紀錄 : 按[從活動明細整理匯入]

 按[  ]匯出至修課資料

 請到6240開課課程學生名單確認名單



 操作步驟
◦ 按[  ]填入資料按[儲存]



 說明
◦ 此處只會列出「日四技104入學」之學生名單。

 操作步驟
◦ 選擇已達時數勾選符合條件的學生按[移動至活動明細
整理]



 說明
◦ 此處可以手動調整匯出時數，也可採用自動分配時數。



 操作
◦ 按[從活動明細整理匯入]檢視活動清單無誤按[  ]匯出
至修課資料。



 功能選單
◦ 06課務管理加退選作業6240開課課程學生名單





 入學後取得之「核心證照」才列入計算。

 學生在學４年，該系所定訂之「核心證照」方可列
入計算。

 學期結束前作業
◦ 專利部分: 由「研發處」提供取得學生名單給課務組匯入
至修課資料，並登錄成績。

◦ 證照部分: 由「教資中心」整理學生「核心證照」資料，
並將符合條件之學生轉入至學生修課資料。



 功能連結
◦ 06課務管理課務前置作業65F03潛能學生證照資料維
護。



 操作
◦ 按[從學生證照資料匯入]按Yes



 操作
◦ 勾選您欲刪除之資料列按Yes



 操作
◦ 輸入關鍵字按過濾

◦ 取消過濾 : 清空過濾文字按過濾



 功能連結
◦ 06課務管理課務前置作業65F04潛能學生證照匯出作
業。

 操作步驟
 新增匯出紀錄 : 按[ ]填入資料按[儲存]

 於學生證照統計 : 選擇[已達學分]勾選學生名單按
[移動至證照明細整理]

 於證照明細整理視窗 : 調整匯出學分

 於匯出紀錄 : 按[從證照明細整理匯入]

 按[  ]匯出至修課資料

 請到6240開課課程學生名單確認名單



 操作步驟
◦ 按[  ]填入資料按[儲存]



 說明
◦ 此處只會列出「日四技104入學」之學生名單。

 操作步驟
◦ 選擇已達學分勾選符合條件的學生按[移動至證照明細
整理]



 說明
◦ 此處可以手動調整匯出時數，也可採用自動分配時數。



 操作
◦ 按[從證照明細整理匯入]檢視證照清單無誤按[  ]匯出
至修課資料。



 功能選單
◦ 06課務管理加退選作業6240開課課程學生名單





 學期結束前，由「研發處」及「學務處」提供學生
名單給課務組匯入至修課資料，並登錄成績。



 通識護照及證照匯出至修課資料後，如需刪除，請
提WIRS由「圖資處」處理。

 專利及競賽展演，請負責單位手動紀錄該案已轉入
修課，以避免同案重複轉入。

 請「課務組」於每學期初，將潛能課程設定為「EP
排除課程」。

 於活動管理系統無法辨識學生是否是日間部四技
104年入學的學生，所以只要是學生參與通識護照
活動即會轉入至SAIS，最後由SAIS系統中再行辨識。




